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ПЛАН

реализации комплексно-целевой программы «Подготовка к проведению  ЕГЭ» в ГБОУ лицее №179   на 2012/2013 учебный год 

	Мероприятие
	Сроки
	Ответственные
	Итог
(где обсуждается)

	Организация консультативной помощи учащимся 11-х классов и их родителям  по психологическим проблемам, связанным с подготовкой и проведением государственной  итоговой аттестации в  учебном  году 
	В течение года
	 психолог 
	Совещание при директоре

	Информирование учителей о новых нормативных документах и изменениях в порядке проведения ЕГЭ
	Октябрь-май
	Смолякова Л.В.
	Совещание учителей

	Проведение общешкольного собрания учащихся 11-х классов для ознакомления с нормативной базой и порядком проведения ЕГЭ   в учебном году
	ноябрь
Январь

Март
	Смолякова Л.В., классные руководители 9, 11 классов
	Совещание при директоре

	Проведение классного часа учащихся 11-х классов для ознакомления с порядком проведения ЕГЭ в прошлом учебном году
	ноябрь
	Смолякова Л.В.
	Совещание учителей 11 классов

	Проведение общешкольного собрания учащихся 9-х классов для ознакомления с информацией о ГИА
	ноябрь
	Смолякова Л.В.
	Совещание учителей 9 классов

	Оформление папки с нормативной документацией по ЕГЭ
	Сентябрь – май
	Смолякова Л.В.
	Совещание при директоре

	Обеспечение готовности учащихся выполнять на ЕГЭ задания различной сложности
	Сентябрь-

ноябрь
	Учителя-

предметники
	Заседания школьных  МО

	Уточнение и согласование перечня общеобразовательных предметов, выносимых для сдачи в форме ЕГЭ 
	ноябрь
	Учителя-

предметники
	Заседания школьных  МО

	Проведение общешкольного собрания для родителей учащихся 11-х классов для ознакомления с нормативной базой и порядком проведения ЕГЭ
	Январь

Апрель
	Смолякова Л.В.
	Совещание при директоре

	Психологическая подготовка учащихся к проведению итоговой аттестации в форме ЕГЭ
	В течение года
	Классные руководители


	Классные часы

Индивидуальные 

консультации

	Проведение разъяснительной работы о целях и технологии проведения ЕГЭ  
	Ноябрь-февраль


	Классные руководители Учителя 
	Совещание при заместителе директора

	Назначение ответственного за  организацию и проведение ЕГЭ 
	ноябрь
	Смолякова Л.В.
	Административное совещание

	Подготовка материально-технической базы для организации и проведения ЕГЭ
	Октябрь -ноябрь
	Смолякова Л.В.
	Совещание при заместителе директора

	Создание перечня учебной литературы и систематизация материалов по подготовке к ЕГЭ
	Октябрь-ноябрь
	Заведующий библиотекой 
	Совещание при заместителе директора

	Оформление информационного стенда по подготовке и сдаче ЕГЭ для выпускников школы и их родителей
	Ноябрь-декабрь
	Смолякова Л.В.
	Совещание при заместителе директора

	Оформление информационного стенда по подготовке и сдаче ЕГЭ для учителей школы
	Ноябрь-декабрь
	Смолякова Л.В.
	Совещание при заместителе директора

	Сбор данных о предварительном выборе предметов  учащимися 11-х классов
	Декабрь
	Смолякова Л.В.
	Совещание учителей

	Подготовка контрольно-измерительных материалов (КИМов) для проведения школьных репетиционных экзаменов 
	Декабрь
	Руководители школьных МО
	Заседания школьных  МО

	Разбор и решение КИМов прошлого года с учащимися 11-х классов на уроках математики, истории и обществознания, русского языка и литературы, химии, географии, физики, биологии, иностранных языков 
	Сентябрь-

май
	Учителя-предметники 11-х классов
	Заседания школьных  МО

	Проведение семинара-практикума для организаторов по заполнению бланков ЕГЭ 
	Январь
	Руководитель ППЭ
	

	Проведение совещания с учителями для ознакомления с нормативной базой и порядком проведения ЕГЭ 
	Январь-

февраль
	Смолякова Л.В.
	Совещание при заместителе директора 

	Проведение тренировочных уроков по заполнению бланков ЕГЭ и анализ допущенных ошибок 
	Январь

февраль
	Классные руководители 

Учителя математики, русского  языка 
	Заседания школьных методических объединений

	Создание банка данных выпускников, участвующих в ЕГЭ
	Февраль

Март
	Смолякова Л.В.
	Совещание при директоре

	Проведение репетиционного экзамена по заполнению бланков ЕГЭ
	Декабрь,

январь
	Учителя математики и русского языка
	Заседания школьных методических объединений

	Проведение репетиционного экзамена по математике, русскому языку, химии, биологии, физике, истории, обществознанию, географии, иностранному языку в форме  ЕГЭ для учащихся, принимающих участие в экзамене
	Февраль,март, апрель
	Учителя–предметники 11-х классов
	Заседания школьных методических объединений

	Информирование родителей о результатах пробных экзаменов в  форме и по материалам ЕГЭ
	В течение года
	Классные руководители
	Родительские собрания

	Контроль наличия в библиотеке материалов для проведения ЕГЭ
	Январь
	Смолякова Л.В.
	Совещание учителей

	Проведение семинара-практикума для организаторов по заполнению бланков ЕГЭ 
	Январь
	
	Руководители ППЭ

	Сбор заявлений учащихся 11-х классов на проведение ЕГЭ по выбранным предметам
	Февраль
	Смолякова Л.В.
	Административное совещание

	Проведение заседания школьных методических объединений по анализу ошибок в заполнении бланков ЕГЭ
	Декабрь

Март
	Руководители школьных методических объединений
	Заседания школьных методических объединений

	Регулярное информирование учащихся 11-х классов об изменениях в нормативной базе и порядке проведения ЕГЭ
	Январь-май
	Смолякова Л.В.
	Классные собрания

	Участие в городских, окружных репетиционных экзаменах по математике, русскому языку
	Март

Апрель
	Руководители МО
	Административное совещание

	Проведение заседания школьных методических объединений учителей математики, истории и обществознания, русского языка и литературы, химии, географии, физики, биологии, иностранных языков по решению КИМов прошлых лет
	Январь-май
	Руководители школьных методических объединений 
	Заседания школьных методических объединений

	Обновление информационного стенда по подготовке и сдаче ЕГЭ для выпускников школы и их родителей на следующий день после поступления соответствующих документов
	Декабрь-май
	Смолякова Л.В.
	Административное совещание

	Обновление информационного стенда по подготовке и сдаче ЕГЭ для учителей школы на следующий день после поступления соответствующих документов
	Декабрь-май
	Смолякова Л.В.
	Административное совещание

	Создание и постоянное обновление  страницы «Итоговая аттестация»

на сайте школы
	Декабрь
	Самарина Н.В.
	Административное совещание

	Обновление информации об ЕГЭ  и нормативных документов по ЕГЭ на странице «Итоговая аттестация»

на сайте школы на следующий день после поступления соответствующих документов
	Декабрь-май
	Самарина Н.В.
	Административное совещание

	Оформление приказов о сроках, месте и порядке проведения ЕГЭ по предметам  и ознакомление с ними учителей
	В течение года
	Смолякова Л.В.
	Совещание при заместителе директора 

	Получение  сборников, инструктивных материалов по технологии проведения ЕГЭ 
	Март-апрель
	Смолякова Л.В.
	

	Проведение общешкольного собрания учащихся 11-х классов по ознакомлению с технологией проведения ЕГЭ и новыми нормативными документами
	Апрель
	Смолякова Л.В., классные руководители, учителя-предметники.
	

	Утверждение  списков учащихся для сдачи ЕГЭ
	Апрель
	Батова Л.А.
	Педагогический совет

	Проведение практического занятия

«Типичные ошибки при заполнении бланков ответов и  рекомендации по их устранению» 
	Апрель
	Учителя-предметники 11-х классов
	Заседания школьных методических объединений

	Проведение тематического контроля «Работа классных руководителей и учителей-предметников по подготовке учащихся к сдаче ЕГЭ»
	Апрель
	Смолякова Л.В.
	Совещание при заместителе директора

	Информирование и консультирование по вопросам, связанным с организацией и проведением ЕГЭ
	В течение года
	Батова    Л.А.

Смолякова Л.В.

	

	Проведение урока-презентации для учащихся 11-х классов на тему «Порядок проведения ЕГЭ. Правила поведения на ЕГЭ»
	Апрель
	Классные руководители
	Совещание при директоре

	Проведение инструктажа учащихся 11-х классов перед каждым экзаменом 
	Май-июнь
	Классные руководители
	

	Издание приказов:

- Об утверждении плана мероприятий по организации и проведению ЕГЭ;

- О назначении ответственного за  организацию и проведение  ЕГЭ;

- О проведении школьной тренировочной работы по заполнению бланков ЕГЭ; 

- О проведении репетиционных экзаменов по предметам;

- Об итогах  проведения школьных репетиционных экзаменов по предметам; 

- Об организации итоговой аттестации;

- Об участии в городских и окружных репетиционных экзаменах по предметам;

- Об итогах  проведения городских и окружных репетиционных экзаменов по  предметам;

- О проведении тематического контроля подготовки к проведению итоговой аттестации;

- Об утверждении списков учащихся для сдачи ЕГЭ;

- Об утверждении графика  консультаций для учащихся 9-х, 11-х классов;

- О допуске учащихся 9-х и 11-х классов к итоговой аттестации;

- Об утверждении  ответственных лиц  за получение, хранение, учет и выдачу бланков свидетельств о результатах ЕГЭ;

- Об участии в ЕГЭ (по предметам)
	ноябрь
Ноябрь

Декабрь

Февраль

Февраль-март

Апрель

Март-апрель

Май

Апрель

Апрель

Май

Май
	Батова Л.А.

Батова Л.А.

Батова Л.А.

Батова Л.А.

Батова Л.А.

Батова Л.А.

Батова Л.А.

Батова Л.А.

Батова Л.А.

Батова Л.А.

Батова Л.А.

Батова Л.А.

Батова Л.А.

Батова Л.А.
	

	Проведение ЕГЭ по расписанию, утвержденному Минобрнауки России
	Май-июнь
	Смолякова Л.В.
	Административное совещание

	Информирование учащихся о результатах ЕГЭ, порядке, месте и сроках подачи апелляции
	Май
	Смолякова Л.В.
	

	Оформление и выдача пропусков для участников и организаторов ЕГЭ
	Май
	Классные руководители 11 классов
	

	Заполнение журнала выдачи пропусков для участников и организаторов ЕГЭ
	Май
	Смолякова Л.В.
	

	Выдача выпускникам свидетельств по результатам ЕГЭ
	Июнь
	Смолякова Л.В.
	

	Заполнение журнала и ведомостей выдачи выпускникам свидетельств о результатах ЕГЭ
	Июнь
	Смолякова Л.В.
	

	Подведение итогов по организации, проведению и результатам ЕГЭ
	Июнь
	Смолякова Л.В.
	Административное совещание


1

